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Überblick PowerPoint
• PowerPoint von Microsoft bietet eine einfache Möglichkeit, Präsentationen zu erstellen und 

vorzuführen

• PowerPoint ist ähnlich den bekannten Office-Programme organsiert (Titelleiste, Menüleiste…)

• PowerPoint dient zur Unterstützung (Visualisierung) des gesprochenen Wortes…                                                 
…nicht umgekehrt!

Erstellen Sie eine PowerPoint Präsentation gemäss dieser Vorlage



Design
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Dies ist eine Abschnittsfolie. Man kann diese verwenden um die 
Präsentation zu strukturieren. 

Erstellen Sie so eine Abschnittsfolie
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Schriftart Überschriften: Arial fett, Farbe Plum
• Arial normal für Fliesstext

• Einzelne Textteile können auch mit dem Schriftgrad fett und/oder farblich hervorgehoben 
werden.

• Wechsle für diesen Satz die Schriftart auf Arial (20pt)

• Hebe diesen Satz mit dem Schriftgrad fett hervor

• Färbe diesen Satz mit der Farbe «Plum/Brombeer» ein

Design
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Stock Images
• Fügen Sie ein Stock Image (Piktogramm) nach Wahl ein und färben Sie es um:

• Fügen Sie ein Stock Image direkt aus PowerPoint nach Wahl ein:

Animationen & Aktionen
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Bildbearbeitung im PowerPoint
Animationen & Aktionen

• Fügen Sie das Bild Avocado.jpg ein

• Entfernen Sie den Hintergrund und fügen Sie 
dem Bild einen Schatten hinzu

• Fügen Sie das Bild Muffe.jpg ein

• Entfernen Sie den Hintergrund und fügen Sie 
dem Bild einen Schatten hinzu
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Diagramme
• Erstellen Sie direkt im PowerPoint folgendes Kreisdiagramm:

Animationen & Aktionen
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Smart Art

S
Strengths

W
Weakness

O
Opportunities

T
Threats

Animationen & Aktionen

Study

Act

Plan

Do

• Erstellen Sie direkt im PowerPoint folgende Smart Art Darstellungen: 
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Animationen
• Animationen sparsam verwenden

• Einfache Stile wie Appear oder Fade verwenden

• Aufzählungen können animiert werden

Animieren Sie die einzelnen Aufzählungspunkte, dass pro Klick während dem Präsentieren ein 
Punkt eingeblendet wird

Animationen & Aktionen
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Morph Übergang
• Fügen Sie das 3D-Modell der Drohne aus PPT hier ein

• Erstellen Sie von dieser auf die nächste Folie den Übergang Morph

Animationen & Aktionen
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Morph Übergang
• Zeigen Sie die Drohne auf dieser Folie aus einem anderen Blickwinkel

Animationen & Aktionen
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Notes / Presenter View
Präsentieren mit PPT

• Fügen Sie dieser Folie Notizen hinzu 

• Starten Sie die Präsentation im Presenter Mode und kontrollieren Sie, dass Sie die Notizen 
sehen



Vielen Erfolg beim 
Präsentieren!
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