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Klare Strukturen, sichere OST
Vertrage: Standards fur Vertrage rtmmoeroanie
und Archivierung 2025

Die Brauerei Schiitzengarten AG in St. Gal-
len wiinscht eine Uberpriifung des Umset-
zungsstandes der im PRE1 erarbeiteten
Handlungsempfehlungen. Zudem soll die
Maturitat im Vertrags- und Archivierungs-
management durch eine einheitliche Wei-
sung, eine Checkliste sowie digitale Signatu-

Brauerei Schiitzengarten AG, St. Gallen

Die 1779 von Johann Ulrich Tobler gegriindete
Brauerei Schiitzengarten AG braut authentische,
qualitativ hochwertige Biere und legt grossen Wert
auf Nachhaltigkeit. Sie gehort zu den fithrenden
Schweizer Brauereien und ist als einzige “Slow
Brewing"-zertifiziert. Seit 1895 betreibt sie das
Wasserkraftwerk Erlenholz und nutzt Photovolaik-
anlagen zur Eigenstromversorgung. Als Sponso-
ring-Partner unterstiitzt sie zahlreiche Events.

ren gesteigert werden.

Methodik

Zur Erreichung der definierten Ziele wurden gezielte
Interviews mit den relevanten Abteilungen durchge-
fiihrt. Diese Gespriche dienten nicht nur der Uber-
prifung der Handlungsempfehlungen aus dem vorhe-
rigen Projekt, sondern ermdglichten es auch, die
spezifischen Bedlirfnisse und Schwerpunkte fiir die
Entwicklung einer umfassenden Aufbewahrungs-

und Archivierungsrichtlinie sowie fiir die Checkliste
zur Vertragserstellung herauszuarbeiten. Die gewon-
nenen Erkenntnisse, ergdnzt durch das im Studium
erarbeitete Fachwissen, bildeten die Grundlage fiir
die Erstellung der gemeinsam festgelegten Endergeb-
nisse.

Ergebnisse

Im Rahmen des Praxisprojekts wurde das Vertrags-
und Archivierungsmanagement der Brauerei Schiit-
zengarten AG weiterentwickelt. Die Projektgruppe er-
arbeitete eine praxisorientierte Aufbewahrungs- und
Archivierungsrichtlinie, die unternehmensweit klare
Standards fiir Aufbewahrung, Zustandigkeit und Do-
kumentenléschung schafft. Ergdnzend dazu wurde
eine umfassende Checkliste zur Vertragserstellung
und -priifung konzipiert. Diese unterstiitzt Mitarbei-
tende mit strukturierten Vorgaben, standardisierten
Klauseln und konkreten Hinweisen auf potenzielle Ri-
siken wie Klindigungsfristen oder Vertragsstrafen.
Zudem wurden Formulierungsvorlagen erstellt, wel-
che die Qualitdt und Einheitlichkeit von Vertrdagen
verbessern. Abschliessend wurde eine Ubersicht zur
digitalen Signatur entwickelt, um Chancen, Anforde-
rungen und rechtliche Rahmenbedingungen fiir de-
ren Einfiihrung zu kldren.

ost.ch/praxisprojekte-wi
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Das Praxisprojekt PRE2 setzte Empfehlungen aus
PRE1 gekonnt um und entwickelte wertvolle, direkt
einsetzbare Instrumente wie Weisungen und Check-
listen fiir die Brauerei. Die Resultate sind praxisnah,
hilfreich und nachhaltig. Besonders hervorzuheben
ist die erneut sehr angenehme, zielgerichtete und
|6sungsorientierte Zusammenarbeit.

Coach
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Das Team priifte mit viel Engagement und Motivation
den Umsetzungsstand ihrer Handlungsempfehlun-
gen aus dem ersten Praxisprojekt. Gleichzeitig wur-
den klare und praxistaugliche Weisungen erarbeitet,
um rechtssichere Vertrage erstellen und relevante
Dokumente konform zu archivieren. Abgerundet wur-
de die Arbeit mit konkreten Empfehlungen zur digita-
len Signatur, welche spannende Mdglichkeiten bie-
tet.
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